
时间安排
申请
阶段

审核环节

信息
确认

无 □ 在“研究生信息管理系统-毕业与学位申请-毕业数据核对”中完整填写信息并提交。

□
在“研究生信息管理系统-科研管理-学生科研成果登记”中填报学术成果，详细登记符合学位申请要求的学术
成果信息。学术成果需要导师及学院审核。学院审核后即可导出。

□如发表文章已检索，需提供包含题目、作者信息、发表时间等内容的文章首页，并提供包含上述信息的检
索证明截图或扫描件，合成在一份pdf文件中上传（下同）。如使用分区、影响因子等条件申请，检索证明中
还需包含此类信息。

□如文章已网上发表但尚未检索，请提供文章首页及带有网络发表地址的刊源证明（图书馆查询工作站可开
具）扫描件，合成一份PDF文件上传。

□如有奖励、专利、专著等其他学术成果，请提供奖励证书、专利授权书等证明材料。

导师
↓

研究生院
培养办

在“研究生信息管理系统-毕业与学位-毕业与学位申请”中填写论文信息，达到报毕业各项要求后提交毕业申
请。报毕业申请需要导师在系统中审核，之后由研究生院培养办审核。

研究生院
学位办

委培定向博士生须在“毕业与学位-档案邮寄信息核对”核对填写档案邮寄地址、邮编以及负责收件的人事部
门负责人的姓名、座机号、手机号和所在部门。填报后方可申报毕业。

论文送审前
预

答辩
无 □ 预答辩须填写学位材料第5页《博士学位论文预答辩情况表》1份,并由相关专家签字。

□
评审、查重论文：在“研究生信息管理系统-毕业与学位-查重、评审论文上传”中上传论文。若导师审核后想
替换论文，需导师点击“驳回重新提交”，提交论文后导师再次审核。论文查重和评审过程分别独立进行。

□选择学科方向，供送审时参考。学科方向内容为国家规定列表，自选其一即可。

□简明准确填写学位论文涉及的研究方向，作为送审主要依据。研究方向不超过2个词，每个词不超过8个汉
字，用分号隔开，不可填写数字及字母。用词尽量简洁，过长、过专、过复杂的用词可能导致匹配不到评审专
家，影响送审进度周期。

□填写与自评表一致的创新点内容，供专家预览及评分使用。

□上传查重、评审论文pdf文件(删除所有空白页，按论文模板要求隐去作者和导师中英文信息)

□上传自评表pdf文件(在下载的学位材料包中）

□上传论文中文摘要txt文件

□
非匿名评审论文：机密、秘密级别涉密论文不参加匿名评审及查重检测，无须上传评审、查重论文。另打印4
份以上《博士学位论文评阅书》(在下载的学位材料包中），导师签字。

□
下载并填写《博士学位材料》的封面、卷内目录及1-6页并按顺序理好，无须装订，相同内容要保持前后一致
。(毕业与学位-毕业与学位申请-<右上角>打印并下载学位材料包，其中包括学院审核后的学术成果目录)

□学位材料封面，填写学号、姓名、专业、日期。（1份）

□学位材料卷内目录，无填写项。（1份）

□第1页《申请博士学位人员登记表》（系统直接下载），本人签字。（2份）

□第2页《攻博期间发表学术成果目录》（学院审核后系统直接下载），导师签字，学院盖章。（1份）

□第3页《博士生指导教师推荐书》，导师签字。（1份）

□第4页《博士生课程及专题报告完成情况表》，可在研究生院一层或一站式服务大厅研究生成绩单自助打印
机上打印成绩单，整页粘贴覆盖到此页上。（1份）

□第5页，预答辩时填写好的《博士学位论文预答辩情况表》，专家组签字。（1份）

□第6页《博士学位论文评阅人审核表》，参加匿名评审博士生仅需填写个人信息。
涉及“秘密”、“机密”的论文以及公开送审的留学生论文，请完整填写评阅人信息，学院签字盖章。（1
份）

□
以上学位材料第1—6页电子版制成一个pdf文件，完成后在“研究生管理系统-毕业与学位-评审前学位材料上
传”处上传，由学院审核。纸质版暂由学生本人保存。

6月5日前
论文
评审

研究生院
学位办

□

上传学位材料、查重、评审论文后，二个环节在系统中分别审核。
匿名评审论文:学位办审核通过后，当天11：00之前提交的论文工作日当天送审，11：00之后提交的论文工作
日次日送审。送审后8周内返回结果。
非匿名评审论文:评阅书须在学位办盖章后，方可自行送审。否则送审无效。
复评论文：重新上传查重、评审论文，填写《博士学位论文复评、增评申请表》，交至学位办。
增评论文：填写《博士学位论文复评、增评申请表》，交至学位办。

论文评审前

3月1日起
6月5日止

评审
前材
料审
核

学院
↓

研究生院
学位办

具体要求

论文评审前

学术
成果
登记

上传
查重
、评
审论
文

★申报毕业阶段，核对学位授予信息、填报学术成果、提交毕业申请，导师及学院审核通过，完成预答辩。

★论文送审前，须完成学术成果登记、提交毕业申请，分别上传学位材料、盲审论文，各环节审核通过。

毕业
申报

□

导师
↓

学院
↓

研究生院
学位办

导师

论文评审前
上传
学位
材料

学院
↓

研究生院
学位办
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□ 评阅结果全部返回，并一致同意组织答辩。

□匿名评审论文请在“研究生信息管理系统-毕业与学位-初审复审结果查询”中查询结果。

□非匿名评审论文须提交评阅书，由学位办登记结果。

□
论文答辩前，填写学位材料7-9页，电子版形成一份pdf文件，完成后在“研究生管理系统-毕业与学位—答辩
前学位材料上传”处上传。

□答辩秘书汇总评阅意见，填写第7-8页《博士学位论文评阅意见汇总表》并签字。

□填写第9页《博士学位论文答辩委员会审核表》，注明分委会委员，填写委员单位及专业，并由分委会负责
人签署意见并签字确认，分委会加盖公章。

□提交答辩日期、地点等信息。

□ 学院在系统中审核，学位办审核通过后，到学院领取答辩表决票，方可答辩。

□
答辩时由答辩秘书填写1份答辩记录（学位材料第10-11页）。由答辩委员会专家填写2份《北京科技大学博士
学位授予登记表》（学位材料第12页），均须全体委员签字。

□ 答辩后学院在系统中审核答辩结果。

□ 答辩后由答辩秘书整理答辩材料上交学院：

□《博士学位材料》按顺序整理成套，额外一份第1、12页单放。

□博士学位论文评阅书（如有复审，则需要含初审的全部评阅书）。

□博士学位论文（按学院要求的份数）。

□《学位论文使用授权书》，非涉密学位论文作者和导师签字。（在下载的学位材料包中）

6月13日前 导师 □
在“研究生管理系统-毕业与学位-上传上会论文”中上传完整版电子论文，包括论文封面、作者及导师签字。
供学位会讨论学位授予、毕业后提供知网使用。（涉密论文除外）

学院

学院6月6日前

★答辩前，确认论文评审结果，上传学位材料，学院审核通过，学位办审核通过后，发布答辩公告，方可答辩。

按学院规定时
间安排

6月6日前

答辩
前材
料审
核

答辩
后提
交材
料

★答辩后，提交论文及各项学位材料。

学院
↓

研究生院
学位办


