
申请
阶段

时间安排

信息
确认

□ 在“研究生信息管理系统-毕业与学位-毕业数据核对”中完整填写相关信息并提交。

□
在“研究生信息管理系统-毕业与学位-单独毕业申请”中填写论文信息，达到报毕业各项要求
后提交毕业申请。报毕业申请需要导师在系统中审核，之后由研究生院培养管理办公室审核。

□
定向委培硕士生须在“研究生信息管理系统-毕业与学位-档案邮寄信息核对”中核对填写档案
邮寄地址、邮编以及负责收件的人事部门负责人的姓名、座机号、手机号和所在部门。填写后
方可申报毕业。

上传
查重
、评
审论
文

□

在“研究生信息管理系统-毕业与学位-查重、评审论文上传”中上传参加查重检测的毕业论
文，文档以“学院＿专业＿学号＿姓名”命名。查重、评审论文需要导师在系统中审核。
已审批的涉密毕业论文不参加查重检测，请勿上传。
毕业论文的查重检测流程及要求参照《北京科技大学研究生学位论文查重检测管理办法》[校
研发（2023）24号]执行。查重检测合格后，方可进行毕业论文送审。

□
下载并填写《硕士毕业材料》的封面、卷内目录及1-3页并按顺序理好，无须装订，相同内容
要保持前后一致。(毕业与学位-单独毕业申请-<右上角>打印并下载毕业材料包)

□ 毕业材料封面，填写学号、姓名、专业、日期。（1份）

□ 毕业材料卷内目录，无填写项。（1份）

□ 第1页《申请硕士毕业人员登记表》（系统直接下载），本人签字。（2份）

□ 第2页《硕士指导教师推荐书》，导师签字。（1份）

□
第3页硕士成绩单，可在研究生院一层成绩单自助打印机上打印成绩单，整页粘贴覆盖到此页
上。（1份）

□
以上毕业材料第1—3页电子版制成一个pdf文件，完成后在“研究生信息管理系统-毕业与学位
-评审前材料上传”处上传，由学院审核。纸质版暂由学生本人保存。

□
填写打印2份以上《北京科技大学硕士毕业论文评阅书》，根据导师、学院安排组织论文评阅
。

论文
评审

4月29日前 □
上传查重论文、评审前毕业材料，导师和学院在系统中审核。评阅书须在研究生院培养管理办
公室盖章后，方可送审。

□ 评阅结果全部返回，并一致同意组织答辩。

□
论文答辩前，填写毕业材料第4页《硕士毕业论文答辩审核表》，并由学院负责人签字确认，
学院加盖公章。电子版形成一份pdf文件，完成后在“研究生信息管理系统-毕业与学位—答辩
前材料上传”处上传。

□ 学院在系统中审核，研究生院培养管理办公室审核通过后方可答辩。

★答辩前，确认论文评审结果，上传答辩前毕业材料，学院审核通过。

具体要求

答辩
前审
核

毕业
申报

2月28日起
4月25日止

2025年春季学期硕士生申请单独毕业流程表

★申报毕业阶段，核对毕业信息、提交毕业申请，导师审核通过。

★论文送审前，须完成提交毕业申请，上传查重论文、评审前毕业材料，导师和学院审核通过。

6月3日前

上传
评审
前材
料

论文评审前



申请
阶段

时间安排 具体要求

□
答辩时由答辩秘书填写1份答辩记录（第5页）。由答辩委员会专家填写2份《北京科技大学硕
士毕业登记表》（第6页），均须全体答辩委员签字。

□ 答辩后学院在系统中录入答辩结果。

□ 答辩后由答辩秘书整理答辩材料上交学院：

□ 《硕士毕业材料》按顺序整理成套，额外一份第1、6页单放。

□ 硕士毕业论文评阅书（如有增评，则需要含初审的全部评阅书）。

□ 硕士毕业论文（按学院要求的份数）。

6月10日前 □
在“研究生信息管理系统-毕业与学位-上会论文上传”中上传完整版电子论文，经导师审核通
过后，留存备查。对于申请单独毕业的学生，该功能只用于研究生院收集学生终版论文，不用
于学位委员会讨论学位授予及提供中国知网。

答辩
后提
交材
料

6月3日前

按学院规定时间
安排

★答辩后，提交论文及各项毕业材料。



研究生申请单独毕业流程表（2025 年 6 月批次） 

一、提交单独毕业申请 

1、学生提交单独毕业申请：研究生信息管理系统→毕业与学位→单独毕业申请→填写信息，点击“提交” 

2、导师审核单独毕业申请：研究生信息管理系统→毕业学位管理→学生报毕业审核→申请类型选“单独毕业申请”→勾选学生进行审核 

二、修改论文相关内容 

1、将论文中出现的“学位论文”字样统一修改为“毕业论文”，包括论文封面、论文页眉及打印纸质版毕业论文时的封面等。 

2、将“关于论文使用授权的说明”中的“学位论文”字样修改为“毕业论文”。 

3、将“学位论文数据集”中的“学位授予”和“学位”字样统一修改为“毕业”。 

三、上传查重论文 

1、学生上传查重、评审论文：研究生信息管理系统→毕业与学位→查重、评审论文上传 

2、导师审核查重、评审论文：研究生信息管理系统→毕业学位管理→查重、评审论文审核→申请类型选“单独毕业申请”→下载查看论文→勾选学生进行审核 

3、研究生院培养办进行论文查重：经研究生院培养办查重通过后，学生方可上传评审前材料。 

四、上传评审前材料 

1、学生上传评审前材料：研究生信息管理系统→毕业与学位→上传评审前材料 

2、学院审核评审前材料：研究生信息管理系统→毕业→毕业答辩管理→评审前材料审核→申请类型选“单独毕业申请”→下载查看相关材料→勾选学生进行审核 

3、研究生院培养办审核评审前材料：研究生院培养办审核通过后，学生方可将打印好的四份评阅书送至研究生院培养办加盖公章，进行毕业论文送审。 

五、上传答辩前材料 

1、学生上传答辩前材料：研究生信息管理系统→毕业与学位→上传答辩前材料 

2、学院审核答辩前材料：研究生信息管理系统→毕业→毕业答辩管理→答辩前材料审核→申请类型选“单独毕业申请”→下载查看相关材料→勾选学生进行审核 

3、研究生院培养办审核答辩前材料：研究生院培养办审核通过后，学生方可进行毕业论文答辩。 

六、提交单独毕业材料 

1、学生上传终版论文：研究生信息管理系统→毕业与学位→上会论文上传，上传完整版电子论文。 

2、导师审核终版论文：研究生信息管理系统→毕业学位管理→上会论文审核→申请类型选“单独毕业申请”→勾选学生进行审核。 

3、学生提交毕业材料：毕业答辩结束后，答辩秘书将毕业材料汇总后交学院。 

4、学院汇总毕业材料：学院收齐所有单独毕业学生的毕业材料，审核并签署意见后报研究生院培养办。 


